RIKTLINJE

Riktlinjer for

FORSKOLA, FRITIDSHEM
OCH ANNAN PEDAGOGISK
OMSORG

Sigtuna
kommun

Soddergatan 20, 195 85 Marsta Tel (vxI) 08-591 260 00 Fax 08-591 260 36 kontaktcenter@sigtuna.se www.sigtuna.se



Dokumentnamn

Riktlinjer for foérskola, fritidshem och annan pedagogisk omsorg
Dokumenttyp

Riktlinjer

Faststalld/upprattad

2024-05-30

Diarienummer

UN/2024:15

Giltig till

Tillsvidare

Dokumentansvarig/processagare

Chef myndighetsenheten

Beslutsinstans

Utbildningsnimnden

Dokumentet galler for

Virdnadshavare, férskolor, pedagogisk omsorg, fritidshem och omsorg pa obekvim tid

Tidigare revidering, datum och diarienummer



Riktlinjer f6r forskola, fritidshem och annan pedagogisk omsorg
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Riktlinjer f6r forskola, fritidshem och annan pedagogisk omsorg

Inledning

Forskola ar en frivillig skolform. Enligt skollagen ska forskolan stimulera barns
utveckling och lirande samt erbjuda barnen en trygg omsorg. Verksamheten ska utga
fran en helhetssyn pa barnet och barnets behov och utformas si att omsorg,
utveckling och lirande bildar en helhet. Kommunen ska striva efter att i stillet for
torskola eller fritidshem erbjuda pedagogisk omsorg om barnets vardnadshavare
onskar det. I Sigtuna kommun finns pedagogisk omsorg i enskild regi.

I Sigtuna kommun finns fritidshem vid varje grundskola som har férskoleklass och
arkurs 1-6 samt vid Sigtuna kommuns anpassade grundskola. Fritidshemmet
kompletterar utbildningen i férskoleklassen, grundskolan och anpassade grundskolan.
Fritidshemmet ska stimulera elevernas utveckling och lirande samt erbjuda dem en
meningsfull fritid och rekreation. Utbildningen ska utga fran en helhetssyn pa eleven
och elevens behov.

Enligt skollagen ska kommunen striva efter att erbjuda omsorg f6r barn under tid da
torskola eller fritidshem inte erbjuds i den omfattning det behévs med hinsyn till
forildrars forvarvsarbete och familjens situation i 6vrigt. I Sigtuna kommun finns
omsorg pa obekvim tid i kommunal regi vid Lyan.

Dessa riktlinjer giller f6r kommunala och fristiende férskolor, fritidshem och
omsorg pa obekvim tid. Den giller dven pedagogisk omsorg 1 de avsnitt dar det
uttryckligen anges.

Syfte

Syftet med riktlinjerna ar att ha en transparent, forutsagbar och diarmed rittssiker
handliggning av drenden som ror ritten till férskola/pedagogisk omsorg, fritidshem
och omsorg pd obekvim tid samt placering i dessa verksamheter. Riktlinjerna syftar
aven att tydliggora vad giller kring ans6kan, vistelsetider, ledighet, avgifter samt
uppsigning av platser. Dessa riktlinjer ska bidra till att sikerstilla alla barns och
elevers ritt till likvdrdiga forutsittningar och likvardig utbildning.

Ratt till forskola/pedagogisk omsorg, fritidshem och
omsorg pa obekvam tid

Ratt till férskola och omfattning

Forskola och pedagogisk omsorg erbjuds barn fran ett drs dlder:
- vars virdnadshavare forvirvsarbetar' eller studerar® (8 kap. 5 § skollagen)

- som har ett eget behov av forskola pa grund av familjens situation i 6vrigt (8
kap. 5 § skollagen)

1 Ideellt arbete omfattas inte av begreppet forvirvsarbete. Praktik och deltagande i arbetsmarknadspolitiska
program jimstills med férvirvsarbete.

2 Studier som ger ritt till frskola eller pedagogisk omsorg dr studier vid kommunal vuxenutbildning,
yrkeshogskola, 6vrig eftergymnasial utbildning, hégskola och universitet.

4 (14)



Riktlinjer f6r forskola, fritidshem och annan pedagogisk omsorg

- vars vardnadshavare ir forildralediga med annat barn (8 kap. 6 § skollagen)
- vars vardnadshavare ir arbetslésa (8 kap. 6 § skollagen)

- som dr i behov av sidrskilt stod 1 sin utveckling i form av forskola (8 kap. 7 §
skollagen)

Forskola och pedagogisk omsorg erbjuds 1 den omfattning det beh6évs med hinsyn
till forildrarnas forvarvsarbete eller studier samt restid. Barn till arbetss6kande och
foraldralediga har ritt till f6rskola/pedagogisk omsorg pa deltid. Det finns tvi
alternativ vid deltidsplacering:

e 15 timmar per vecka under hela aret, eller

e 25 timmar per vecka under skoldagar samt tre veckors extra vistelsetid under
sommarlovet.

Barnet kommer automatiskt tilldelas alternativet med 25 timmar per veckan. Om
vardnadshavare skulle behdva vilja ett annat alternativ an de 25 timmar som ar
standard behover vardnadshavaren meddela verksamhetshandliggare pa
utbildningsfoérvaltningen om andring. Det dr aven mojligt att lagea till andringen 1 e-
tjansten.

Andringen kommer kunna meddelas senast ett visst datum infér kommande period.
Information om detta datum kommer finnas pa Sigtuna kommuns webbplats, samt
kan féds fran forskolans rektor. Endast vid synnerliga skil kan vardnadshavare dndra
deltidsalternativ under pagaende period. Foérskolans rektor beslutar om férdelningen
av de 15 timmarna alternativt 25 timmarna under veckan.

Barn som har forskoleplats/plats i pedagogisk omsorg har ritt att nyttja platsen med
samma omsorgstid i tva manader efter att vairdnadshavare blivit arbetss6kande eller
efter yngre barns fodelse. For barn vars vardnadshavare som diremot har studerat
och inte har sysselsittning efter sina studier, har ritt till deltidsplacering (15 timmar
per vecka eller 25 timmar per vecka), fram till att ett nytt intyg om sysselsattning
inkommit till verksamhetshandlaggare pa utbildningsférvaltningen.

Barn till arbetss6kande och forildralediga kan vid sirskilda skl erbjudas
forskola/pedagogisk omsorg i en storre omfattning, se mer under avsnittet Awszeg.

Sdrskilt om allman forskola

Barn erbjuds plats i allmin férskola fran september det ar barnet fyller 3 ar.

Verksamheten dr avgiftsfri fran september till och med maj och omfattar 525 timmar
per ar, vilket innebér 15 timmar per vecka. Allmian férskola erbjuds inte under
skolans lov- och studiedagar dagar eller under férskolans studiedagar.
Virdnadshavare kan vilja att utnyttja den allminna férskolan inom pedagogisk
omsorg eller inom férskolan. Om vardnadshavare viljer att ha sitt barn pa
forskola/pedagogisk omsorg 15 timmar per vecka hela dret eller 25 timmar per vecka
under skoldagar samt tre veckors extra vistelsetid under sommarlovet ér det inte
avgiftsfritt.

De 15 timmarna fordelas pa 5 dagar, 3 timmar per dag inom tidsramen 8:00-14:00.
Beslut om forindringar 1 fordelningen av de 15 timmarna fattas av respektive
torskolas rektor.
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Riktlinjer f6r forskola, fritidshem och annan pedagogisk omsorg

Ratt till fritidshem

Fritidshem erbjuds elever i férskoleklass och arskurs 1-6:
- vars virdnadshavare forvirvsarbetar’ eller studerar® (14 kap. 5 § skollagen)

- som har ett eget behov av fritidshem pa grund av familjens situation i 6vrigt (14
kap. 5 § skollagen)

- som dr i behov av sdrskilt stod i sin utveckling 1 form av fritidshem (14 kap. 6 §
skollagen)

Fritidshem erbjuds den del av dagen da eleverna inte gar i forskoleklass, grundskola
eller anpassad grundskola. Fritidshem erbjuds i den omfattning det behovs med
hinsyn till forildrarnas forvarvsarbete eller studier samt restid.

Elever har ritt att ga pa fritidshem i tva manader efter att vairdnadshavare blivit
arbetss6kande eller efter yngre barns fédelse. Efter dessa tva manader har eleven
ingen ratt att ga pa fritidshem. For elever vars vardnadshavare som diremot har
studerat och inte har sysselsittning efter sina studier, upphor elevens ritt att ga pa
fritidshem, fram till att ett nytt intyg om sysselsdttning inkommit till
verksamhetshandliggare pa utbildningsforvaltningen.

Elever till arbetssokande och férildralediga kan vid sirskilda skal erbjudas
fritidshemsplacering, se mer under avsnittet .4vsteg.

Fritidshem erbjuds elever till och med 31 juli det ar barnet slutar arskurs 0.
Fritidshemsplacering avslutas automatisk 31 juli det ar eleven gér ut arskurs 6.

Ratt till omsorg pa obekvam tid

Sigtuna kommun erbjuder barnomsorg till vairdnadshavare som har obekvima
arbetstider, kvillar och nitter mellan 18:30-06:30 och helger vid Lyan. Lyan har
omsorg for barn 1-6 ar och for elever som gar pa fritidshem i forskoleklass och
arskurs 1-6 1 grundskolan. Ansvarig for verksamheterna ir rektor f6r Lyan.

Omsorg pa obekvim tid vid Lyan erbjuds barn fran 1 ars alder till och med arskurs 6
under fOrutsittning att:

1. Virdnadshavare/forildrar som ir folkbokforda pd samma adress och bada
arbetar under obekvim arbetstid samtidigt
eller
Ensamstiende viardnadshavare som arbetar under obekvim arbetstid
eller
Andra skil sisom att en av virdnadshavarna arbetar obekvim arbetstid och
den andra vardnadshavaren vistas pa behandlingshem, kriminalvard,
vardanstalt eller deltar i virnpliktstjinstgoring, och

3 Ideellt arbete omfattas inte av begreppet forvirvsarbete. Praktik och deltagande i arbetsmarknadspolitiska
program jimstills med férvirvsarbete.

4 Studier som ger ritt till fritidshem 4r studier vid kommunal vuxenutbildning, yrkeshégskola, dvrig
eftergymnasial utbildning, hégskola och universitet.
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Riktlinjer f6r forskola, fritidshem och annan pedagogisk omsorg

2. har ett stadigvarande behov av omsorg under minst sex manader pa obekvim
arbetstid. Behovet ska styrkas av arbetsgivarintyg och/eller schema.

Behovet av barnomsorg omprévas varje halvar genom styrkta arbetsgivarintyg.

Barn och elever erbjuds omsorg i den omfattning det behévs med hinsyn till
forildrarnas forvirvsarbete® samt restid. Vid nattarbete har barn méjlighet att vara i
verksamheten under den tid di virdnadshavare/foralder behover sova for att fa en
dygnssomn motsvarande 8 timmar. Behov av omsorg ska anmilan minst tva veckor
innan behov finns och ska kunna styrkas med schema.

Barn som har omsorg pa obekvam tid vid Lyan har en ordinarie placering vid en
torskola och vistas vid Lyan om behov av omsorg pa obekvim tid foreligger. Elever i
torskoleklass och arskurs 1-6 i1 grundskolan och som har behov av omsorg pa
obekvim tid (efter 18.30) kan ga fran fritidsverksamheten till Lyan klockan 18.00 och
fram till 06.30. Barn i férskola som har en placering vid Lyan och som har fortsatt
behov av sidan omsorg pa obekvim tid nir barnet borjar skolan, har kvar sin
placering vid Lyan.

Forildralediga eller arbetssokande vardnadshavare/forilder har inte ritt till omsorg
pa obekvim arbetstid. Barn och elever som har plats pa Lyan har inte ritt att
anvinda omsorgen pa obekvim arbetstid vid de fall att vardnadshavare blivit
arbetss6kande eller efter yngre barns fédelse. Nar vardnadshavare atergatt till
sysselsittning efter arbetsloshet eller féraldraledighet kan vardnadshavare anséka om
plats vid Lyan, om behov av omsorg pa obekvam tid foéreligger.

Vistelsetider

Virdnadshavare ska ange antalet timmar barnet/eleven behéver vistats i
forskola/pedagogisk omsorg eller fritidshem. Verksamhetshandliggare pa
utbildningsférvaltningen har ritt att begira intyg fran
arbetsgivare/utbildningsanordnate for att styrka virdnadshavares arbete/studier.

For barn och elever i kommunala férskolor/ fritidshem ska vistelsetiderna liggas in i
Schoolsoft och uppdateras vid férindringar. I f6rskolan ska barnets vistelsetider
overensstimma med det antal vistelsetimmar som vardnadshavarna fatt beviljade
frin kommunen. Endast rektor pa férskola/skola har ritt att begira arbets- eller
studieschema f6r att styrka omsorgstider. Rektor har dven mojlighet att begira att
vardnadshavares arbetsgivare fyller ett sdrskilt intyg som styrker tjinstgoring.

Sdrskilt om omsorg pa obekvim tid (1yan)

Behov av omsorg ska anmalas minst tvd veckor innan behov finns och ska kunna
styrkas med schema. Lyans rektor och personal har ritt att begira arbetsschema for
att styrka omsorgstider. Vid enstaka fall av akut padkommet behov ska verksamheten
meddelas snarast och platsen kan da nyttjas endast om det ar praktiskt mojligt f6r
verksamheten.

5 Ideellt arbete omfattas inte av begreppet forvirvsarbete. Praktik och deltagande i arbetsmarknadspolitiska
program jimstills med férvirvsarbete.
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Riktlinjer f6r forskola, fritidshem och annan pedagogisk omsorg

Enligt 1 kap. 10 § skollagen ska all verksamhet ha barnets basta som utgangspunkt
vilket 4ven omfattar Lyans verksamhet. Omfattningen av batrnets/elevens vistelse pa
Lyan utgar frin barnets bista och i den bedémningen tas dven barnets/elevens i
vistelsetider i forskola, skola, fritidshem och omsorg pa obekvim tid i beaktande.
Dialog kan ske mellan Lyans personal och vardnadshavare angiende omfattningen av
batrnets/vistelse pa verksamheten.

Vid behov av omsorg pa obekvim tid (efter 18.30) kan elever ga frin
fritidsverksamheten till Lyan klockan 18.00 och fram till 06.30.

Oppettider och stangd verksamhet

Bade fristaende och kommunala f6rskolor och fritidshem har ppet 06:30-
18:30 om behov av forskola/fritidshem finns under dessa tider.
Verksamheterna har 6ppet alla helgfria dagar med undantag for
midsommarafton, julafton och nyérsafton. Vid tidpunkter da barnantalet ar
visentligt reducerat, till exempel under sommarmanaderna juni, juli och
augusti samt vid jul- och klimdagar kan en sammanslagning av verksamheter
ske. Detta kan innebira att omsorg erbjuds vid en annan enhet dn det
barnet/eleven vanligtvis gar pa. Utbildningsférvaltningen (f6r kommunala
torskolor) och den fristiende huvudmannen (f6r respektive fristiende
torskola) beslutar infor varje tidpunkt dir barnantalet dr visentligt reducerat,
vilka verksamheter som haller 6ppna och var barnet erbjuds omsorg.

Om en kommunal eller fristiende forskola eller fritidshem har stingt 6ver
lov, storre helger eller klimdagar, har verksamheten fortfarande skyldighet
att erbjuda omsorg om behov av sidan omsorg finns. Verksamheterna har
da mojlighet att samverka och det kan innebira att barn/elever kan komma
vistas vid en annan enhet vid dessa tillfillen.

Bade fristaende och kommunala f6rskolor och fritidshem har stingt under
fyra studiedagar per lisir. Vidare har dessa verksamheter méjlighet att
stinga en dag i manaden fran och med tidigast klockan 16:00 for planering.
Virdnadshavare ska informeras minst tva manader innan avvikande
oppettider/studiedag.

Vid avvikande 6ppettider/studiedag ska alternativ omsorg erbjudas de barn
och elever vars virdnadshavare har behov av det. Behovet ska meddelas till
verksamheten senast tva veckor innan. Vid avvikelser frin

oppettider/studiedagar har verksamheterna mojlighet att samverka och det

kan innebara att barn/elever kan komma vistas vid en annan enhet vid dessa
tillfallen.

Vistelse vid ledighet, semester och lov

Har virdnadshavare semester eller schemalagd ledighet dr huvudregeln att
barnet eller eleven inte har behov av omsorg och barnet deltar under denna
period inte i férskola/pedagogisk omsorg, fritidshem eller omsorg pa
obekvim tid. Om vardnadshavare tar ut férildraledighet f6r barnet eller f6r
eleven som gar i verksamheten har barnet inte ratt till omsorg.
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Riktlinjer f6r forskola, fritidshem och annan pedagogisk omsorg

Vidare alla barn och elever har ritt till ssmmanhingande ledighet och vila. I
Sigtuna kommun bor barn och elever ha fyra veckor sammanhéingande
ledighet under sommarmanaderna, med undantag om vardnadshavare
arbetar eller studerar under sommaren.

Barn och elevers ledighet vid semester, storre helger och klimdagar ska
anmialas 1 god tid till personalen. Férskola och fritidshem behover diremot
vara flexibla nir det giller omsorg vid extraordindra omstindigheter som
kan uppsta 1 nira anslutning till semester, storre helger eller klamdagar.
Endast rektor har ritt att begira arbets- eller studieschema som styrker
behov av omsorg under sommarmanaderna och vid jullov.

Avsteg

Barn och elever har ritt att gi sin ordinatie omfattning pa férskola/pedagogisk
omsorg och fritidshem i tvd manader efter att virdnadshavare blivit arbetssckande
eller efter yngre barns fédelse.

Vid arbetsloshet eller forildraledighet dr det maojligt att anséka om utokad tid 1
forskolan/pedagogisk omsorg eller fritidshemsplacering, sa kallat avsteg. Utokad tid i
forskolan/pedagogisk omsorg och fritidshemsplacering kan ges vid det fall barn/elev
som av fysiska, psykiska eller andra skil behover sirskilt stod 1 sin utveckling i form
av utokad tid i férskola/pedagogisk omsorg eller fritidshemsplacering. Det kan
exempelvis handla om att barnet/eleven behover sirskilt stod i sin sprakutveckling
eller for att barnet/eleven har behov av st6d i sitt sociala samspel med andra
barn/elever.

Det ar dven moijligt att fa utokad tid i forskolan/pedagogisk omsorg eller
fritidshemsplacering om barnet/eleven har ett eget behov av utékad tid i
forskolan/pedagogisk omsorg eller fritidshemsplacering pa grund av familjens
situation 1 6vrigt. Det kan exempelvis vara om en vardnadshavare ér
langtidssjukskriven eller om ett syskon dr i omfattande behov av vird pa sjukhus.

Ansékan om avsteg gors via e-tjansten som finns pa Sigtuna kommuns webbplats.
Sigtuna kommun beslutar om avsteg oavsett om barnet/eleven gir vid en kommunal
eller fristiende forskola eller fritidshem samt om barnet gar i pedagogisk omsorg.
Sigtuna kommun kan komma att begira intyg, som exempelvis ldkarintyg, som
styrker behov av forskola/pedagogisk omsorg eller fritidshem.

Avsteg beviljas som huvudregel inte 6ver sommar- eller jullov. Om avsteg beviljas
under dessa lov anges det sirskilt i beslutet.

Om behov av utokad tid i forskolan/pedagogisk omsorg eller fritidshemsplacering
kvarstar efter den period beslutet avsag, ska en ny ansokan goras via e-tjansten.
Sigtuna kommun kan vid en férnyad ansdkan komma att begira nya intyg.

AnsoOkan, erbjudande om placering och uppséagning

Ansokan till forskola, pedagogisk omsorg, fritidshem och
omsorg pa obekvam tid

Ansokan om plats vid forskola, pedagogisk omsorg, fritidshem och omsorg pa
obekvim tid gbrs via en e-tjanst som finns pa Sigtuna kommuns webbplats. Detta
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Riktlinjer f6r forskola, fritidshem och annan pedagogisk omsorg

oavsett om barnet ska ga 1 en kommunal eller fristiende verksamhet i kommunen.
Undantag dr ansokan for plats vid Viringaskolans forskola dér vardnadshavare séker
om plats direkt hos dem. Vardnadshavare anséker dven om plats vid pedagogisk
omsorg via samma e-tjanst.

Virdnadshavare ska med fordel stilla sitt barn 1 ko sa tidigt som maijligt eftersom det
datum som anmilan registrerats hos kommunen riknas som forsta kddatum. Syskon
till barn som redan har en plats till 6nskad forskola/pedagogisk omsorg har fortur tll
samma forskola/pedagogisk omsorg. I e-tjdnsten ska aktuella kontaktuppgifter liggas
in och uppdateras vid behov.

Det gar bra att dndra valda alternativ och 6nskat startdatum i ansékan innan
erbjudande erhallits utan att f6rsta kodatum dndras. Storst chans att erhalla en plats
pa onskad forskola dr om starten édr i augusti. Det finns dock inga garantier for att
barnet far plats pa den eller de forskolor som vardnadshavarna 6nskat.
Avregistrering ur ko sker pd vardnadshavares begiran eller efter tva obesvarade
erbjudanden.

Placering i forskola

Barn erbjuds plats i forskoleverksamhet tidigast fran ett ars alder. Vid ansékan om
torskoleplats for forsta gangen i Sigtuna kommun giller en platsgaranti inom fyra
manader. Det innebiér en garanti att fa en plats i en férskola inom fyra manader fran
det ans6kan om forskola gjorts.

Nir en plats till sokt férskola blir ledig erbjuds den till det barn som star forst i kon
utifrin en prioritetsordning:

- syskonfortur,
- ans6kningsdatum.

Om det foreligger synnerliga skil kan utbildningsférvaltningen besluta att ett visst
barn ska ha fortur till en plats pa en specifik férskola.

Platserbjudande i forskola

Kommunen erbjuder plats till vardnadshavare via kommunens e-tjinst.
Virdnadshavaren ska svara pa erbjudandet via e-tjansten innan senast svarsdatum.
Om vardnadshavare inte svarat pa platserbjudandet innan senast svarsdatum
betraktas det som att de avstar frin erbjuden plats och anmilan avregistreras av
anordnaren.

Vid erbjudande paverkas de valda alternativen enligt féljande:
Om vardnadshavare tackar ja:
- till forstahandsvalet: Alla 6vriga alternativ tas bort.
- till nagot av valen 2-3: Star Ovriga alternativ kvar.
- till en plats pa en férskola som inte varit ett val: Star alla alternativ kvar.

Nir barnet har fatt placering pa sitt forstahandsval stings ansokan och barnet dr inte
lingre kvar i kon.
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Riktlinjer for forskola, fritidshem och annan pedagogisk omsorg

Vid gemensam virdnad ir huvudregeln att det krivs godkinnande av bada
vardnadshavarna. Om béada vardnadshavarna bor inom kommunen och ir oense om
en placering, erbjuds inte barnets plats forrin vardnadshavarna ir Gverens.

Om en av virdnadshavarna bor utanfér kommunen och inte godkianner eller svarar
pa ett placeringserbjudande, utgar kommunen fran barnets folkbokféringsadress och
beviljar en placering.

Om vardnadshavare tackar nej:

- till ett erbjudande om plats: Det aktuella alternativet tas bort, ar det alternativ
1, stings hela ansokan.

- till ett erbjudande om plats men dnda vill behélla plats i kén hos anordnaren
som erbjéd platsen: Vardnadshavarna anger ett nytt datum nir plats 6nskas
och star kvar i kon.

- till ett erbjudande till f6rskola som inte varit ett val: Star alla alternativ kvar.

Placering i fritidshem

Barn som har en heltidsplacering pa forskola tilldelas automatiskt en plats pa
fritidshemmet pa den skola dir barnet fir skolplacering. Om nagon av
vardnadshavarna dr arbetssokande eller férildraledig har barnet inte ratt till
fritidshem.

Om eleven inte haft en plats 1 forskola innan skolstart eller om behov av fritidshem
skulle uppsta under elevens skolgiang kan vardnadshavarna anséka om
fritidshemsplats via en e-tjanst pa Sigtuna kommuns webbplats. Detta giller oavsett
om eleven gar i en kommunal eller fristaende skola i kommunen, med undantag f6r
Viringaskolans fritidshem dir vardnadshavare anséker om plats direkt hos dem.

Notera att om platsen pa férskolan/pedagogisk omsorg inte sagts upp kommer avgift
att utga for hela sommaren fram till att barnet placeras pa fritidshemmet tre veckor
innan skolstart i férskoleklass. Detta giller 4ven om barnet har sommarledigt och inte
vistats 1 férskolan/pedagogisk omsorg innan starten pa forskoleklass. Vill
vardnadshavare inte betala for plats pa forskolan/pedagogisk omsorg ska platsen
sdgas upp senast tva manader innan den sista dag virdnadshavarna avser att nyttja
platsen i férskola/pedagogisk omsorg innan starten pa forskoleklass.

Uppséagning
Forskola/ pedagogisk omsorg
Nir behovet av placering i férskola/pedagogisk omsorg inte lingre kvarstar ska

platsen sigas upp pa via e-tjansten pa Sigtuna kommuns webbplats. Vid gemensam
vardnad krivs godkidnnande av uppsigningen fran bada vardnadshavarna.

Uppsigningstiden ar tva manader och avgift debiteras under uppsiagningstiden.

Vid utflytt frin Sigtuna kommun, utan att uppsigning gjorts via e-tjansten, riknas
uppsigningstiden pa tva manader frin det datum barnet dr folkbokfort i den nya
kommunen.
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Riktlinjer f6r forskola, fritidshem och annan pedagogisk omsorg

Vid det fall att barn som ir frinvarande mer an 2 manader frin forskola/pedagogisk
omsorg och inte meddelat forskolan/pedagogisk omsorg har Sigtuna kommun ritt
att avsluta platsen.

Fritidshem

Nir behovet av placering 1 fritidshem inte lingre kvarstar ska platsen sdgas upp pa via
e-tjdnsten pa Sigtuna kommuns webbplats. Vid gemensam vardnad krivs
godkinnande av uppsigningen frin bada virdnadshavarna.

Uppsigningstiden ar tva manader och avgift debiteras under uppsigningstiden.

Vid skolbyte flyttas fritidshemsplaceringen till nya den skolan. Onskas ingen plats pa
fritidshemmet vid den nya skolan ska vardnadshavarna siga upp platsen och da giller
tva manaders uppsigningstid. Detta giller om det sker ett skolbyte till en kommunal
skola eller fristaende skola i Sigtuna kommun.

Vid utflytt fran Sigtuna kommun avslutas platsen pa fritidshemmet i samband med
att skolplaceringen 1 Sigtuna kommun upphér. Da giller ingen uppsigningstid pé tva
manader.

Fritidshemsplacering avslutas automatisk 31 juli det dr eleven gar ut arskurs 6. Detta
giller 4ven om eleven har sommarledigt och inte vistats i fritidshemmet under
sommaren. Vill virdnadshavare inte betala for plats pa fritidshem ska platsen sagas
upp senast tva manader innan den sista dag vardnadshavarna avser att nyttja platsen i
fritidshem.

Avgift

Berakning av avgift

Hur mycket virdnadshavare ska betala i barnomsorgsavgift for forskola/pedagogisk
omsorg, fritidshem och omsorg pa obekvam tid beror bland annat pa hushallets
bruttoinkomst.

Kommunen tillimpar inkomstrelaterad taxa enligt férordning (2001:160) om
statsbidrag till kommuner som tillimpar maxtaxa inom forskolan och fritidshemmet,
sd kallad maxtaxa. Enligt 5 § férordning om statsbidrag till kommuner som tillimpar
maxtaxa inom forskolan och fritidshemmet meddelar Skolverket arligen vilken
maxtaxa som giller nistkommande kalenderar. Detta innebir att
barnomsorgsavgiften har en maximal hogsta avgift per barn. Syskonrabatt ges da ett
hushall har mer 4n ett barn med plats 1 kommunal eller fristaende verksamhet.

Barn 1 ir alltid det yngsta placerade barnet, barn 2 det nast yngsta och sa vidare. Pa
bruttoinkomster upp till ett visst inkomsttak debiteras en faststilld procentsats av
hushallets bruttoinkomst per manad. Vid inkomster som 6verskrider inkomsttaket
debiteras ett faststillt belopp. Frian barn 4 debiteras ingen avgift.

Fran hostterminen det ar barnet fyller 3 dr, reduceras den faststillda avgiften med
motsvarande 15 timmar av férskolans 60 tillgingliga timmar per vecka. Reduktionen
giller barn som omfattas av den allminna férskolan och blir 15/60 = 25% under
perioden 1 september — 31 maj.
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Riktlinjer f6r forskola, fritidshem och annan pedagogisk omsorg

Enligt 5 a § 1 forordning om statsbidrag till kommuner som tillimpar maxtaxa inom
torskolan och fritidshemmet ska Skolverket senast den 1 december aret fére
bidragsaret limna uppgift till varje kommun om hogsta avgiftsgrundande inkomst
per minad (inkomsttaket) och det hogsta avgiftsbeloppet per manad (faststallt
belopp) for det forsta, andra respektive tredje barnet i forskolan respektive
fritidshemmet. Information om hogsta avgiftsgrundande inkomst per manad och det
hogsta avgiftsbeloppet per méanad publiceras pa Skolverkets webbplats och Sigtuna
kommuns webbplats.

Som avgiftsgrundande inkomst raknas hushallets bruttoinkomst sa som inkomster
och ersattningar. Avdrag fran inkomst beviljas fo6r underhallsstéd som betalas enligt
dom eller avtal. Egna foretagare ska kunna verifiera sin inkomst med taxeringsbeslut
for foregaende ar eller med underlag f6r preliminir inkomst for innevarande ar. Vid
faststillande av avgift for egna foretagare sker en prelimindr debitering och en
eventuell justering av avgiften gors vid arets slut.

Med hushall avses bide ensamstiende och makar med eller utan gemensamma barn.
Med makar ska jimstallas par som utan att vara gifta med varandra lever tillsammans
och ir folkbokforda pa samma adress.

Foljande inkomster/ersittningar dr inte avgiftsgrundande:
- Allmint barnbidrag, flerbarnstilligg
- Statligt studiestéd i form av f6rlingt barnbidrag
- Studiestéd som inte ar skattepliktigt
- Statligt bostadstilligg
- Handikappersittning fran forsikringskassan
- Forsorjningsstod
- Underhillsstod

Avgiften ir inte beroende pa omfattningen av vistelsen i forskolan/pedagogisk
omsorg, fritidshem eller omsorg pa obekvam tid. Kommunens avgift giller for den
plats i forskolan/pedagogisk omsorg, fritidshemmet och omsorg pa obekvim tid
som kommunen anordnar. Som virdnadshavare betalar man en avgift for att
kommunen anordnat en placering, oavsett omfattningen av omsorgstiden. Undantag
for detta ar om vardnadshavare viljer den avgiftsfria allminna foérskolan om 15
timmar per vecka som giller fran september det ar barnet fyller 3 ar.

Vid férildraledighet eller arbetsloshet kan avgiften reduceras. Det dr dock vid fall att
hushallets bruttoinkomst understiger inkomsttaket, det ar inte sjdlva
torildraledigheten eller arbetslosheten som i sig foranleder en ligre avgift.

Skyldighet att anmala uppgifter om inkomst

Barnets/elevens virdnadshavare anmailer inkomsten via pa Sigtuna kommuns
webbplats via en e-tjanst och det dr en skyldighet f6r vardnadshavare att meddela
indrad inkomst.

Kommunen gor regelbundna stickprov for att bedoma riktigheten i limnade
inkomstuppgifter. Inkomstuppgifterna kan komma att kontrolleras mot uppgifter
hos andra myndigheter. Utbildningsforvaltningen har dven ritt att begira
arbetsgivarintyg med loneuppgift.
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Riktlinjer f6r forskola, fritidshem och annan pedagogisk omsorg

Om det vid kontroll visar sig att hushillets uppgivna inkomst skiljer frin den
verkliga, sker en ny avgiftsberikning. Den nya avgiften debiteras retroaktivt fran
torandringstillfallet.

Aterbetalning av for hégt uttagen avgift medges om virdnadshavare kan styrka att
inkomsterna varit ligre dn de som uppgivits.

Sarskilt om avdrag med anledning av allmén forskola

Fran september det ar barnet fyller 3 ar har barnet ritt till allmin forskola och avdrag
med 25% pa avgiften under perioden 1 september — 31 maj. Vardnadshavare kan
aktivt vilja att barnet gar 15 timmar per vecka avgiftsfritt, sa kallad allmin forskola,
under perioden september-maj. Barnet far da inte gi pa forskola/pedagogisk omsorg
under skolans lov- och studiedagar dagar samt under verksamhetens studiedagar. Om
vardnadshavare viljer att ha sitt barn pa forskola/pedagogisk omsorg 15 timmar pet
vecka hela aret eller 25 timmar per vecka under skoldagar ir det inte avgiftsfritt.

Betalning av avgift
Avgiften debiteras f6r innevarande manad och betalas under 12 manader per ar.

Moijlighet finns att betala avgiften via autogiro. Blankett finns att fa i kommunhuset.
Betalning av avgiften kan ocksa goras med e-faktura. Ansékan om betalning via e-
faktura g6rs hos den egna banken.

Avgift betalas till den kommun dér barnet ar folkbokfort.

Paminnelse om obetald rakning skickas inte ut. Vid obetald rikning skickas ett
inkassokrav ut 10 dagar efter forfallodag.
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